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A Fundação AMI pretende recrutar para Estágio Profissional, um(a) Técnico(a) de Recursos Humanos, com o seguinte perfil e funções:

Perfil: 
- Licenciatura em Gestão de Recursos Humanos, Psicologia das organizações ou similar;
- Aptidão e gosto por trabalhos administrativos de Gestão de Recursos Humanos;
- Capacidade de análise, comunicação e relacionamento interpessoal;
- Capacidade de trabalho em equipa;
- Experiência de Voluntariado (preferencial);
- Conhecimentos de Office 365;
- Conhecimentos do Código do Trabalho/ Legislação laboral;
- Comprometimento com causas humanitárias e espírito de Voluntariado;
- Forte capacidade de resiliência, resistência ao stress, bem como, a condições mais adversas.

Funções: 
- Apoio na gestão administrativa de RH: assiduidades, férias, descontos salarias, entre outras funções;
- Apoio administrativo dos processos com a Segurança Social;
- Apoio na elaboração de documentos oficiais;
- Apoio na elaboração de declarações;
- Apoio na análise de dados estatísticos;
- Apoio na gestão de bases de dados;
- Apoio na gestão dos processos individuais;
- Apoio na elaboração do Relatório Único;
- Participação em iniciativas de voluntariado da Instituição.

Requisitos:
- Elegível para Estágio +Talento (idade compreendida entre 18 e 35 anos, licenciatura concluída, inscrito como desempregado no IEFP).



Condições: 
Local: Sede da Fundação AMI, em Marvila - Lisboa;
Bolsa de estágio para Licenciado - 1149,50 €
Horário: 09h00 às 18h00, de segunda a sexta-feira, com regime hibrido;
Previsão de Inicio: Outubro 2025
Grande probabilidade de integração na equipa após estágio.

[bookmark: _GoBack]Os interessados deverão enviar CV atualizado e certificado de habilitações, mencionando no assunto "HR_09_25".
image1.png




